Порядок проверки контрагентов

Порядок проверки контрагентов
компании “Гамма”

1. Общие положения
1.1. Настоящий порядок разработан для внутреннего использования компании “Гамма”.
1.2. Положения настоящего регламента обязательны к соблюдению всеми подразделениями компании “Гамма”.
1.3. Настоящий порядок вступает в силу с момента его подписания.

2. Правила проверки
2.1. При заключении договора продажи или закупки продукции компании “Гамма” ответственный сотрудник (менеджер коммерческого отдела) обязан запросить у контрагента и передать в финансовую службу следующий пакет документов:
• копию свидетельства о государственной регистрации юридического лица;
• копию свидетельства о постановке на учет в налоговом органе;
• выписку из ЕГРЮЛ;
• устав;
• протокол (решение) и приказ о назначении руководителя и главного бухгалтера юридического лица;
• нотариально заверенную копию паспорта генерального директора или иного должностного лица, уполномоченного подписывать документы;
• доверенность на лицо, подписывающее договор (если указанное лицо не является руководителем);
• бухгалтерский баланс и отчет о финансовых результатах контрагента за два последних отчетных периода;
• копию деклараций по НДС и налогу на прибыль контрагента за последние два отчетных периода с отметками налогового органа о принятии.
2.2. С помощью сервиса «Предоставление сведений из ЕГРЮЛ/ЕГРИП о конкретном юридическом лице/индивидуальном предпринимателе в форме электронного документа» Федеральной налоговой службы получить электронную выписку о контрагенте из ЕГРЮЛ.
2.3. После получения указанных выше документов финансовый менеджер проверяет действительность номера свидетельства о государственной регистрации контрагента или свидетельства о присвоении ему ИНН с помощью сервиса «Недействительные свидетельства» Федеральной налоговой службы.
2.4. Финансовый менеджер проверяет надежность покупателя, основываясь на этом чек-листе.
2.5. Финансовый менеджер устанавливает правомочность компании-покупателя и ее исполнительного органа совершать сделки.
2.6. С помощью сервиса «Риски бизнеса: проверь себя и контрагента» Федеральной налоговой службы финансовый менеджер проверяет:
• наличие регистрации компании в ЕГРЮЛ;
• информацию о том, не подавал ли контрагент в инспекцию документы на государственную регистрацию изменений (о смене генерального директора или состава участников);
• информацию об отсутствии контрагента в списке компаний, с которыми нет связи по их юридическому адресу;
• адрес, по которому зарегистрирован контрагент. Необходимо удостовериться, что он не включен в список адресов массовой регистрации;
• данные об отсутствии контрагента в списке недействующих юридических лиц, по которым принято решение об исключении из ЕГРЮЛ;
• не принято ли собственниками контрагента решение о ликвидации или реорганизации компании;
• информацию о том, что среди учредителей и руководителей контрагента нет лиц, невозможность участия которых в этой организации подтверждена судом;
• отсутствие сведений о дисквалификации генерального директора контрагента.
2.7. С помощью базы данных СПАРК финансовый менеджер получает данные о дочерних компаниях контрагента, финансово-экономические показатели деятельности за несколько лет, проверяет балансовые периоды.
2.8. С помощью картотеки арбитражных дел ВАС РФ проверяет наличие исков и дел, в которых принимает участие контрагент.
2.9. По утвержденной в компании методике финансовый менеджер оценивает кредитоспособность и деловую репутацию контрагента.
2.10. Все данные, полученные по результатам проверки контрагентов, финансовый менеджер приводит в отчете, который передается на рассмотрение в службу внутреннего контроля, а копия – в кредитный комитет.
